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Audience

Ce document s’adresse aux contribuables qui confient la gestion de leurs impéts a
des tiers, en particulier le paiement desdits imp0éts.

Il s'adresse également aux tiers suscités, ainsi qu’a toute personne désireuse
d’accompagner ces deux parties dans le paiement de leurs imp6ts via OTP.

Contexte

La plateforme OTP a été mise en place par la DGI pour permettre aux contribuables
de payer en ligne leur impots et taxe. OTP a dématérialisé le paiement des impdts
par virement bancaire.

Qui dit virement bancaire dit disposer d’au moins un compte bancaire dans une des
18banques commerciales en activité au Cameroun.

Or de nombreux contribuables ont leurs comptes logés dans des micro finances, et
payent leurs impots via ces institutions.

D'autres encore préferent confier la gestion de leur impots a leurs partenaires, en
I'occurrence leur conseils fiscaux, qui assurent le suivi de leurs impo6ts, jusqu'au
paiement.

Le module de paiement pour autrui a été mis en place pour permettre a cette
catégorie de contribuables le payer leurs imp6ts par OTP.

1 Terminologie

Dans cette section, nous définissons quelques termes utiles pour la compréhension
de la suite du document.

Demandeur : le contribuable qui désire qu’un tiers paie ses impots.

Payeur : le contribuable qui se charge de payer les impots d'un autre contribuable
(demandeur).

Convention de paiement : il s'agit d’'un accord qui est établi une seule fois entre
lePayeur et Demandeur, attestant que ces deux partis sont se sont mis d’accord pour
que |'un paie les impots de l'autre.

Requéte de paiement: il s'agit d'une demande émise par le Demandeur a
I'intention du Payeur. La requéte de paiement précise le(s) titre(s) d'imposition qui
doit (doivent) étre payé(s), et par qui.
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2 Comment utiliser le module de paiement pour autrui

1. Le Demandeur et le Payeur doivent disposer d'un compte utilisateur sur la
plateforme OTP ; Le Payeur doit en plus disposer d'une APP valide.

2. Une des parties doit initier une convention de paiement qu'elle soumet a

I'autre partie pour approbation. Cette opération est faite une seule fois ;

Périodiguement, le Demandeur émet une requéte de paiement au Payeur ;

4. Le Payeur regoit la requéte et la traite.

w

Ces principales opérations sont décrites dans la suite du document.

2.1 Disposer d’un compte utilisateur sur OTP
Chaque partie doit se créer un compte utilisateur sur OTP, si ce n‘est encore fait. Cf
le guide de I'utilisateur OTP pour la création de compte.

Le Demandeur en particulier doit s’inscrire sur OTP pour avoir un compte utilisateur,
en précisant, au besoin, qu'il ne dispose pas de compte bancaire.

S'inscrire sur la platefome OTP B\ enregistrer comme brouilion “@\Fermer
L'inscription en trois Saisir et enregistrer comme Imprimer et signer la demande BValider son inscription et envoyer la demande d'APP signée a sa
étapes : brouillon d'APP banque

Bien vouloir remplir le formulaire de demande d'inscription ci-dessous.

Votre organisation

“NIU *Téléphone

* Adresse e-mail

Vos comptes bancaires (RIB 23 chiffres, sans espaces ni tirets) a partir desquels vous souhaitez payer vos impdts et taxes

Je n'ai pas de compte bancaire. Quelqu'un d'autre paie TOUS mes impéts et taxes. [ V\ Cochez la case ci-aprés pour préciser que vous ne

¢ RIB1 RIB 2 RIB 3 disposer pas de compte dans une banque.

Le compte utilisateur qui sera automatiquement créé et que vous utiliserez pour vous connecter a OTP

A la validation de votre inscription, le compte
, utilisateur sera automatiquement créé et prét a
2% I'emploi, et votre demande d'APP soumis a votre

*Nom et prénom * Adresse email

1 annns | Francais v

2.2 Mettre en place une convention de paiement par/pour autrui

La mise en place d'une convention de paiement se fait par les deux parties
(Demandeur et Payeur). La partie initiatrice de la convention la crée, la signe et
I'envoie. Tandis que l'autre partie l'accepte et la signe. La convention entre en
vigueur a partir de ce moment.

2.2.1 Initier et soumettre la convention de paiement

Une fois connecté a l'application, suivez les étapes ci-apres : DONNEES DE BASE
—->PAIEMENT POUR AUTRUI ->CONVENTION DE PAIEMENT POUR/PAR AUTRUI ->
CREER.
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rMINISTERE LDES FINANCES

Pl

W

‘ SIGIF TOTO | Role: HUAWET TECHNOLOGIES COMPANY CAMEROON n (l) FR | EN

TITRES D'IMPOSITION REPORTING DONNEES DE BASE

Cliquer sur le
menu.

PAIEMENTS PAYER POUR AUTRUI

COMPTABILITE ADMINISTRATION

“«

rll

MINISTERE DES FINANCES

=2, DIRECTION-GENERALE DES}IMP

< Rechercher

statut [ V] Date (24/02/2023 @ [24/02/2023 |& D (
Chercher  Relnitialiser
Palements pour autrui
‘ Requékesde paiemen!enmurs nv de p oion B x A » Q @ Consulter
Requétes de paiement traitées Date Demandeur Date signature Payeur Date signature Statut

| Conventions de paiement par/pour auts No data to display. \

Direction Générale des Impots



Saisir les champs requis et cliquer sur le bouton Enregistrer comme brouillon.

SIGIF TOTO | R AVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU n 0 FR | EN

Edition d'une convention de paiement par/pour autrui
N® 35

Paiement aut
piements pour autrui Date 24/02/2023

Requétes de paiement en cours
Requétes de palement traitées.
% “ 7S
« n1u[M1105000194420] Q

Statut BROUILLON

Cliquer sur le

Demandeur [HUAWEL TECHNOLOGIES COMPANY CAMEROON | bouton

Représentant (DONGFACK CYLLIA enregistrer
‘Payeur 2
« niu [M017500000100€ | comme brouillon
Payeur SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU afin de
Représentant (ELLA ESCHCOL sauvegarder les

informations
renseignées.

pwe— -
y

vy
V {MINISTERE JDES FINANCES

Conventions de paiement § ASigner et ® Q @ Consulter

N* Date Demandeur ware swgraware  radycur Date signature  Statut Initiateur

36 24/02/2023  HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMER SAVONS OLEAGINEUX ET COSM.TIQ BROUILLON

Cliquer dessus.

A ce stade de la procédure la convention de
paiement a bien été enregistrée. Elleest encore
modifiable et supprimable mais lorsque I'on va la

signer et I'envoyer cela ne sera plus possible.
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A rrien

d'une de pai par/pour autrui

Date 24/02/2023

Statut BROUILLON

Demandeur
NIU M110500019442U Envoyer le

Demandeur HUAWEI document a
TECHNOLOGIES ’ =
COMPANY I"autre partie
CAMEROON

pour
approbation.

Représentant DONGFACK
CYLLIA

Payeur
NIU MO017500000100E

Payeur SAVONS
OLEAGINEUX ET
COSMETIQUES
CAMEROU

Représentant ELLA ESCHCOL

B Ll 3

R 'y T ‘
V f’MlNlSTERE JDES, FlNANCES

Convention signée et envoyée avec succes,

statut [ 2 J2023_ )% Demandeur |
herche I
Conventions de paiement . | 3 ® Q @ Consulter
oK
N* Date Demandeur v synewe  radycur Date signature  Statut Initiateur

36 24/02/2023 HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMER. 24/02/2023 SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ.

Uinitiateur a fini sa partie.

Il revient maintenant a I’autre partie de continuer le
processus.

2.2.2 Accepter et signer la convention

L'autre partie se connecte et va cliquer sur le menu: DONNEES DE BASE
—->PAIEMENT POUR AUTRUI ->CONVENTION DE PAIEMENT POUR/PAR AUTRUI -
ACCEPTER ET SIGNER.
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‘ 1M|N|STERE LDES FINANCES
o

DIRECTIONIGENERALE:DES}IMPO;

& SIGIF TOTO | Role: SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU

+Rechercher

Statut v Date [24/02/2023 @ [24/02/2023 |®&

Chercher  Remnitia

Conventions de paiement dciéer B X A ¥ Accepter gysigne @ Const

N© Date Demandeur Date signature Payeur Dhpte signature  Statut Initiateu

24/02/2023 HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMER 24/02/2023 SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ SOUMIS

Cliquer dessus
afin d’accepter
et signer la
convention.

& ll

IMINISTERE JDES, FINANCES

/ - AN
‘ SIGIF TOTO | INS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU ﬁ (!) FR | EN

Edition d'une convention de paiement par/pour autrui
N° 36

Date 24/02/2023

Statut SOUMIS

Demandeur
NIy M1105000194420

Cliquer et valider
Demandeur MUAWEL
Compay le processus de
CAMEROON
demande de
convention.

Représentant DONGFACK
CYLLIA

Payeur
NIy MO17500000100€

Payeur SAVONS
OLEAGINEUX ET
COSMETIQUES
CAMEROU

Représentant ELLA ESCHCOL
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v MINISTERE_DES FlNANCES

- - DIRECTION GENERALE DES IMPO,

&  SIGIF TOTO | Role: SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU

Convention acceptée et signée avec succes.

Statut v 203 )% Demandeur

Conventions de palement 4 B Accepter et signer @ @ Mettre fin @ Consulter

Ne Date Demandeur e s e ayeur Date signature  Statut Initiateur

36 24/02/2023  HUAWEIL TECHNOLOGIES COMPANY CAMER. 24/02/2023  SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ 24/02/2023 EN VIGUEUR  SAVONS OLEAS

Le processus d’établissement de la
convention de paiement est
terminé. Elle est désormais en
vigueur. Il est possible de consulter
et d'imprimer I'accord manuscrit.

2.3 Emettre une requéte de paiement

La convention de paiement étant établie et en vigueur, le demandeur peut
périodiguement, une fois ses titres d'imposition disponibles dans OTP, émettre des
requétes de paiement de ses imp6ts au payeur.

Pour cela, le demandeur doit éditer, enregistrer et soumettre les requétes de
paiement pour traitement par le payeur.

W waVy
V ﬁ\AINISTERE [DES FI‘N’ANCES

+Rechercher
Statut [ v Date (27/02/2023 |& [27/02/2023 J®& Demandeur [

;
B Modifier X Supprimer " soumetre B @ Consuler @ imprimer

Effectif Montant Payeur

" | Requétes de paiements +op

Ne

Date Demandeur Statut

27/02/2023 HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY . BROUILLON
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SIGIF TOTO | Role: HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMEROON

Edition d'une requete de paiement
N° 68 Statut BROUILLON

Demandeur

Paiements pour autrui

Niu M110500019442U
Requétes de paiement en cours Payeur
Requétes de paiement traitées

Conventions de paiement par/pour

* Payeur [SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU M017500000100E v

Titres d'imposition

Cliquer pour enregistrer
la requéte de paiement.

Disponibles Selectionnées

N° déclaration Date Reste & payer N* Déclaration Date Reste &
218/DGE/CCF/VG/17 1632042 033 401/DGE/CCFNG/17 854 724
410132651 14/01/2021 91 167 286 D] 34367/0GE/CCF/VGC/19 27/02/2023 159 84
82295/0DGE/CCF/NGC/21 22/06/2021 1039 879 454

4101401113 14/04/2021 449 086 183

38798/0GE/CCF/VGC/19 02/10/2019 1877 356 581

4001533176 03/11/2020 271 000

Enregistrer.

Editer une requéte de paiement consiste a choisir parmi notre liste de payeur
potentiel celui qui sera le payeur. Et sélectionner parmi nos avis d’imposition
non payés, ceux qui sont adressés a ce payeur. Puis cliquer sur le bouton

I e qooes cicerie Rlabiaton 0t L. STSETNETUNENNNINE. 7 TEETOE iiamations ubloves. Mentions iia

SIGIF TOTO | Role: HUAWEL TECHNOLOGIES COMPANY CAMEROON

< Rechercher
Statut |

Paiements pour autrui

Requitas de palemant en cours Requétes de paiements

Requétes de paiement traitées
Conventions de paiement par/pour

oK

Ne Date Demandeur

Srarur

27/02/2023 HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY ... BROUILLON

Chercher Reinitialiser

réer [BModifier I Supprimer g So

@ Consulter @ Imprimer

Effectif

Montant PayNr

1 014 568 675 SAVONS \MEAGINEUX ET COSMETI

Cliquer dessus pour
soumettre au
payeur.

A ce stade la requéte de paiement a bien été enregistrée. Néanmoins elle est
encore modifiable et supprimable si besoin.

gl
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IMINISTERE JDES FINANCES

i, o "=l DIRECTIONIGENERALE.DES IMPO S‘

‘ SIGIF TOTO | Role: HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMEROON

(

Edition d'une requete de paiement
N° 68 Statut BROUILLON

Demandeur

Paiements pour autrui
Niu M110500019442U

Payeur

Valider la
soumission

Payeur SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU M017500000100E

Titres d'imposition

Disponibles Selectionnées

N déclaration Date Reste & payer N° Déclaration Date Reste a paye
R occoncr s

410132651 14/01/2021 91 167 286 D> | 401/DGE/CCF/VG/17 27/02/2023 854 720 980

82295/DGE/CCF/VGC/21 22/06/2021 1039 879 454

4101401113 14/04/2021 449 086 183 g

38798/DGE/CCF/VGC/19 02/10/2019 1877 356 581

4001533176 03/11/2020 271 000

73261/DGE/CGS/REL/21 31/05/2021 3897 586

« I ’

B | S ou. 2
i'?\’IINISTERE JDES NANCES
R

4 DIRECTION'GENERALE DES IMPOI:
& SIGIF TOTO | Role: HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMEROON o1 A D i

+Rechercher Requéte soumise avec succés.

Statut v 3/02/2023 ®
Chercher Reinitialiser
Requétes de paiements rier B X -] [ % @ Consulter @
0K
Ne Date Demandeur suatue ¢ Effectif Montant Payeur

68 27/02/2023 HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY ... SOUMISE 1 014 568 675 SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIL.

Le demandeur a bien soumis sa requéte de paiement. Il lui
incombe a présent de se connecter de temps en temps sur
I'application afin de vérifier le statut de sa demande. Si elle
est acceptée, rejetée ou encore a |'état soumis.
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2.4 Traiter une requéte de paiement regue.

2.4.1 Accepter ou rejeter la requéte
Le Payeur se connecte et traite la requéte de paiement du demandeur. Il peut soit

I'accepter soit la rejeter.

N o
‘ IMINISTERE JDES, FINANCES

DIRECTION GENERALE:DES IMPOTsS

IQUES C

< Rechercher
Statut | v Date (06/02/2023 1@ [(28/02/2023 ®

de +ooo B x ] W e

Effectif Montant Payeur

Ne Date Demandeur Statut

o8 27/02/2023 HUAWEL TECHNOLOGIES COMPANY ... SOUMISE 1 014 S68 675 SAVONS OLEA SINEUX ET COSMETL

Sélectionner la
requéte de
paiement et

cliquer sur traiter

IMINISTERE JDES, FINANCES

DIRECTION‘GENERALE DX

En cliquant
sur accepter

Edition d'une requete de paiement
N°® 68 Statut SOUMISE

Demandeur

Niu M1105000194420 le payeur
i o s’engage a
Payeur SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU MO17500000100€ paveu r tous
T:«T:’::m = Date Reste & or 'es aVis ou b'len Je
— d’imposition larejette.

34367 /DGE/CCFNGC/19
401/0GE/CCF/VG/17

854 720 980

2770272023 contenu dans

la requéte de
paiement.




L el

& SIGIF TOTO | Role: SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU

< Rechercher

sttt [ ]

Requétes de paiements ~  péer B x - P @ Consulter @

nNe Date Demandeur Sracue Effectif Montant Payeur

68 27/02/2023 HUAWEL TECHNOLOGIES COMPANY ... ACCEPTE 2 1 014 568 675 SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETL...

Le payeur peut désormais se connecter au menu principal de
paiement pour autrui afin de régler les avis d’'imposition qu’il

accepté de payer.

S IS T s o
=

2.4.2 Payer les titres d’imposition acceptés

Les titres d'impositions acceptés sont préts au paiement. Le payeur doit tout
simplement se connecter a l'application, aller le menu PAYER POUR AUTRUI, et
retrouver les avis d'imposition du demandeur qu'il a accepté de payer et suivre le
processus de paiement, comme s'il payait ses propres titres d'imposition. Cf le guide
de l'utilisateur OTP.

WV n
" ﬁV”NlSTERE DES FlNANCES

DIRECTIONIGENERALE:DES IMPO'FS ¢ =

SIGIF TOTO | Role: SAVO! GINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU

TITRES D'IMPOSITION REPORTING DONNEES DE BASE

PAIEMENTS | PAvER POUR AUTRUI .
Cliquer
=

R 20 1o o reseves Wiisvon o1
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- .
MINISTERE JDES.E EINANCES

DIRECTIONt’éENERALE DESIIMPOTS]

X ET COSMETT CAMERC

< RECAPITULATIF DU COMPTE Péniode du

O Rechercher  CAct
i Total AI/AMR émis _ Total Ordre de palement émis _ Total ordre de palement réconcilié 4 Total do
854 720 980 o 0 854720980 Rechercher
1 Listing des A1/AMR/AY | SIS SRR \ I'Ala payer
Avis d'imposition/Avis de mise en recouvrement \

Contribuables N© de la déclaration Type RIf recette Date émission Montant émis Palement

HUAWET TECHNOLOGIES CO.. 401/DGEL/CCY/VG/ 17 AMR  12001004971111111111123  12/10/2017 00,

2.5 Mettre fin une convention de paiement par/pour autrui
Il est possible qu‘a un moment donné I'accord entre les deux parties soient caduques
dans ce cas l'une des parties peut mettre fin a la convention.

VA
‘ H\/IINISTERE DES FINANCES

DIRECT|ON’é°ENERALE DES}IMPOTS

SIGIF TOTO | Rol INS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU

Date [06/02/2023 |® [28/02/2023 |®

Conventions de palement poier B x 4 » ® @ Mettre fin - @ Consulter

N Date Demandeur Date signature Payeur Date signature  Statu

SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ 24/02/2023

24/02/2023
23/02/2023

3% 24/02/2023  MUAWE] TECHNOLOGIES COMPANY CAMER.

SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ.

SOCIETE DE TRANSFORMATION DE BOIS D.

34 23/02/2023

Sélectionner la
convention et
cliquer sur mettre

Initiateur

SAVONS OLEA
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I IMINISTERE JDES FINANCES

NEUX ET COSMETIQUES CAMEROU h (') FR | EN
Edition d'une convention de paiement par/pour autrui @ Metrp: fin @ Former
N® 36

Dote 24/02/2023

Statut EN
VIGUEUR

Demandeur
NIV M1105000194420

Valider la
cléturedela
Demandeur HUAWE

1
Conpay e convention.
CAMEROON

L Représentant DONGFACK
CYLLIA

Niy MO17500000100€

Payeur SAVONS
OLEAGINEUX ET
COSMETIQUES
CAMEROU

ELLA ESCHCOL

2N & p
IMlNISTERE DES FINANCES

SIGIF TOTO | Role: SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU L h 0 FR | EN

«Rechercher Convention stoppée avec succes.

statut [ ] 2025 )@ O J
Chercher Reintialiser
Conventions de paiement f o [ 3 ® Q @ Consulter

oK
Ne Date Demandeur wate signatare  Faycur Date signature  Statut Initiateur

24/02/2023 HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMER. 24/02/2023 SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ. 24/02/2023 CLOTURE

34 23/02/2023 SOCIETE DE TRANSFORMATION DE BOIS D... 23/02/2023 SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ... SOUMIS SAVONS OLEAC

La convention est stoppée, il n’est désormais plus possible
pour le demandeur d’échanger des requétes de paiement a
ce payeur.
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